IEE/CE33/2021

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES QUE RINDE EL ENCARGADO DEL DESPACHO DE
LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE CHIHUAHUA,
EN RELACION CON LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MARCO DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE DICHO ENTE PUBLICO,
CORRESPONDIENTE AL ANO DOS MIL VEINTE

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y con vista en la informacién
proporcionada por la Unidad de Archivos de este Instituto, informo respecto de las actividades
establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020, aprobado el cinco de
febrero de dos mil veinte mediante acuerdo del Consejo Estatal del Instituto Estatal Electoral’,
de clave IEE/CE06/2020.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020, se conformé de siete actividades de las

cuales se obtuvieron los avances siguientes:

ACTIVIDAD UNO. Contempl6 la “Elaboracién del diagnostico de archivo del Instituto Estatal
Electoral”’. Se informa que para cumplir con dicho fin los responsables de archivo de tramite
de cada unidad administrativa que integra este Instituto, fueron capacitados para el llenado
de un formulario, permitiendo identificar de manera satisfactoria las fortalezas, debilidades y
areas de oportunidad sobre la gestién documental de archivo institucional; contando con un
diagndstico general que permite conocer la situacién que guarda el dicho archivo, para el
posterior desarrollo adecuado de las herramientas de control y consulta archivistica, asi como
para conocer la situacion de los recursos tecnoldgicos, infraestructura, recursos humanos,

soportes y capacidades asociadas al mismo .

Asimismo, se realizaron trabajos de campo en la bodega del Instituto, por parte del
Departamento de Gestion Documental y Administracién de Archivos, con colaboracién de
cada una de las unidades administrativas de dicho ente publico, tal y como se observa a

continuacion:

" En adelante Instituto.
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ACTIVIDAD TRES. Contempl6 la “Elaboracion de Instrumentos archivisticos”. De la presente
actividad se informa que el Instituto contaba con Instrumentos de Control Archivistico de
ejercicios anteriores; sin embargo estos se encontraban desactualizados, por lo que se
revisaron dichos instrumentos, desprendiéndose que aquellos se encontraban elaborados de
manera estructural y no conforme las atribuciones y funciones que precisa la Ley General de
Archivos, por lo que, se emprendio a la tarea de revision de la normativa aplicable por unidad
administrativa del Instituto Estatal Electoral, con el objeto de actualizar los instrumentos en

base a lo dispuesto en la Ley General de reciente vigencia.
ACTIVIDAD SEIS. Contemplo el “Establecer un programa de capacitacion en materia

archivistica”. De la presente actividad se informa el cumplimiento efectivo de la misma, toda

vez, que el Departamento de Gestion Documental y Administraciéon de Archivo, tuvo
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comunicacién con personal del Archivo General de la Nacién, a fin de manifestar el interés de
participar en las “Asesorias Técnicas Virtuales para Archivos Estatales”, por lo que se tomaron

los siguientes talleres:

NO. | TEMAS FECHAS DISPONIBLES
1 | Normatividad en materia de archivo 21 de julio
2 | Archivo de Concentracion 28 de julio
3 | Transferencias secundarias 4 de agosto
4 | Baja Documental 4 de agosto
5 | Cumplimiento de la Ley General de Archivos 11 de agosto
6 | Grupo interdisciplinario y Valoracién documental | 18 de agosto
7 | Instrumentos de control archivistico 25 de agosto
8 | Guia de Archivo Documental 25 de agosto
9 | Gestion Documental y administracién de archivos | 8 de septiembre
10 | Programa Anual De Archivos (PADA) 8 de septiembre
11 | Unidad de Correspondencia y Archivo de Tramite | 15 de septiembre

Asimismo, fueron tomadas siete capacitaciones en linea, seis de ellas por medio de la
plataforma del “Centro Virtual de Formacion del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacion y Proteccién de Datos Personales (CEVINALI)’ y una de ellas otorgada por el
Archivo General de la Nacion, la Comisiéon de Archivos y Gestion Documental del Sistema
Nacional de Transparencia y el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Estado de México y Municipios, quedado acreditadas con

constancias el haber concluido los siguientes cursos en linea:

1. Introduccion a la Ley General de Archivos
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos
Metodologia para el disefio, formacion de sistemas de clasificacion y ordenacién de
archivos
Descripcién archivistica
Metodologia para la valoracién y disposicion documental
Introduccion a la administracion de documentos y archivos de los Sujetos Obligados
del Sistema Nacional de Transparencia.
7. Introduccion a la administracion de documentos y archivos de los Sujetos Obligados

del Sistema Nacional de Transparencia.
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ACTIVIDADES CINCO Y SIETE. Se contempld “Iniciar con la elaboraciéon del Inventario
general del Archivo de Concentracion” y el “Proyectar el espacio del Archivo de Concentracion
e Historico”. De las presentes actividades se informa que a fin de estar en posibilidades de
desarrollar un proyecto para los espacios en comento, se procedié con el llenado de
inventarios, a fin de visualizar la cantidad de archivo con la que cuentan cada una de las
unidades administrativas que conforman este Instituto, lo anterior a fin de llevar a cabo la
adecuacion de los inmuebles ya existentes, visualizando los espacios y la necesidad de
preparar los mismos en cuanto a infraestructura, equipamiento y condiciones 6ptimas para su
funcionamiento, asi como, proyectar un plan para la conservaciéon de la documentacion que

se resguarde, siendo necesario contar con:

a) Control de temperatura y humedad;

b) Buena ventilacion;

c) Control de luz;

d) Limpieza de los espacios;

e) Control de plagas;y

f) Seguridad contra Incendios, inundacioén y robos.

Lo anterior, tomando en consideracion las “Recomendaciones para el disefio y construccion
de archivo y para la conservacion y exhibicion de acervos documentales histéricos”, emitidas
por el Archivo General de la Nacion; las cuales recomiendan el desarrollo de un estudio de

las instalaciones para determinar si se cumple con las caracteristicas necesarias para tal fin.

Aunado a ello, el diecisiete de noviembre de dos mil veinte, este Instituto, a través de la
Presidencia y de la Comisién para el Seguimiento a las Actividades de Administracion y
Capacitacion, emitié la convocatoria publica para el proceso de seleccién y designacion de
Responsable de Archivo Histérico, con la finalidad de contar con personal capacitado parar

colaborar con la elaboracion de los proyectos antes descritos.

ACTIVIDADES DOS Y CUATRO. se contemplé “Disefiar el modelo de gestién documental” y
la “Instalacion del SISAGED?”, de las presentes actividades me permito informar que para estar
en posibilidad de cumplir las actividades antes mencionadas se tenia contemplada la
contratacién de una empresa externa; no obstante, toda vez, que el diecinueve de marzo de
dos mil veinte el Consejo Estatal del Instituto aprobd el acuerdo de clave IEE/CE17/2020, por

el que se determinaron medidas preventivas y se suspendi6 el computo de plazos y términos
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relativos a actuaciones y actividades de dicho este ente publico, con motivo de la pandemia
ocasionada por el virus SARS-CoV2, se suspendieron las actividades presenciales en el

Instituto.

Posteriormente, mediante acuerdo de clave IEE/CE26/2020 aprobado el doce de junio de dos
mil veinte, el Consejo Estatal de este Instituto determiné la reanudacion parcial de plazos y
términos y se establecieron las estrategias para el retorno a las actividades presenciales,
suspendidas con motivo de la pandemia. En dicha determinacion se clasificaron las
actividades catalogadas como esenciales, concluyendo que las actividades para la
implementacion del sistema de archivo y gestion documental, fueron clasificadas como no

esenciales; motivo por el cual se mantuvo la suspension de la actividad precisadaZ.

No obstante, me permito informar que si bien es cierto la pandemia frené la consecucion del
objetivo en comento, una vez reiniciadas las actividades presenciales en la materia, se
procedio a la implementacion del Sistema Institucional de Archivo, conforme a lo establecido

en el articulo 21 de la Ley General de Archivo, llevandose a cabo lo siguiente:

En la Trigésima Sexta sesién Extraordinaria del Instituto, del uno de diciembre de dos mil
veinte, fue aprobado el Reglamento Interior de dicho ente publico, en el que, entre otros, se
desarrollaron las facultades y atribuciones de la Unidad de Archivo de dicho ente publico;
asimismo, el diez de diciembre ulterior, la Consejera Presidenta Provisional de este organismo
comicial local realiz6 la designacion de la Encargada del Despacho de la Unidad de Archivos
de este Instituto, que en virtud de lo dispuesto en la ley general de la materia, funge como

area coordinadora de archivos.

Aunado a ello, mediante interoficios de clave I-IEE-PP-041/2020 e I-IEE-PP-042/2020, la
Consejera Presidenta Provisional de este Instituto,comunicé a la Unidad de Archivos la
designacion del Responsable de Archivo de Concentracion y la actualizacion de la integracion
del Grupo Interdisciplinario, por lo que, los titulares de las Direcciones y Unidades Técnicas

que conforman el grupo fueron debidamente notificados.

2 Hasta el veintiocho de agosto del afio en curso, cuando el Consejo Estatal de este Instituto aprobo el acuerdo de
clave IEE/CE47/2020, mediante el cual se modifico la estrategia de retorno a las actividades presenciales de dicho
ente publico, en la que, con motivo del inicio del Proceso Electoral Local, clasific6 como esenciales la totalidad de
sus actuaciones y se ordené el retorno escalonado y ordenado de su personal.
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Resta sefialar que dentro del periodo que se informa, las personas titulares de cada una de
las direcciones y unidades técnicas de este Instituto, nombraron a los responsables de
Archivo de Tramite, actualizandose asi la conformacion del Sistema Institucional de Archivos

de este Instituto.

Se informa lo anterior al Consejo Estatal del Instituto Estatal Electoral, en la ciudad de

Chihuahua, Chihuahua, a treinta de enero de dos mil veintiuno.

CARLOS ALBERTO MORALES MEDINA
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA SECRETARIA EJECUTIVA

El suscrito Encargado del Despacho de la Secretaria Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua, con
fundamento en el articulo 68 BIS, numeral 1, inciso a) de la Ley Electoral del Estado de esta entidad federativa,
certifico que el presente documento identificado con la clave IEE/CE33/2021 constante de seis paginas, corresponde
al informe rendido por el suscrito, en relacién con las actividades desarrolladas en el marco del programa anual de
desarrollo archivistico de dicho ente publico, correspondiente al afio dos mil veinte, durante la Séptima Sesion
Extraordinaria, celebrada el treinta y uno de enero de dos mil veintiuno.

Chihuahua, Chihuahua a treinta y uno de enero de dos mil veintiuno.

CARLOS ALBERTO MORALES MEDINA
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA SECRETARIA EJECUTIVA
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