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12 Sesion Ordinaria
25 de enero 2022

PROYECTO DE ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA Y DE INSTALACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL.

En Chihuahua, Chihuahua, siendo las diez de la mafiana con ocho minutos del dia veinticinco de enero
de dos mil veintidés, de manera virtual, a través de las plataformas oficiales de este organismo publico
electoral, se dieron cita las personas que previamente fueron convocadas para celebrar la Primera Sesion
Ordinaria y de Instalacién del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua

2022, la cual fue coordinada por Evelyn Méndez Olivas Encargada de la Unidad de Archivos del
Instituto Estatal Electoral.

ORDEN DEL DiA

PRIMERO. - LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION EN SU CASO DE LA EXISTENCIA DEL
QUORUM LEGAL. En el desahoge del primer punto del orden del dia, se hizo constar que se encontraban
presentes:

Secretario Ejecutivo Arturo Mufnioz Aguirre
Directora Ejecutiva de Administracién Guadalupe Delgado Cota
Directora Juridica Mariselva Orozco Ibarra
Director de Sistemas Héctor E. Martinez Dorador

Titular de la Unidad de Trasparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccién de | Nancy Ilvonne Ruelas Nevarez
Datos Personales

La Titular del Organo Interno de Control | Carmen Lorena Torres Orozco

Asi mismo estuvieron presentes como invitados Patricia Faviola Quintana Grado responsable del
Archivo de Concentracion y Werner Alberto Juarez Padilla responsable del Archivo Histérico, se certificod
que se encontraba la totalidad de los integrantes del Grupo con derecho a voz y voto y, por ende, existia
quérum legal para sesionar. La Coordinadora declaré formalmente instalada la Primera Sesion
Ordinaria y de Instalacion del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal Electoral 2022 y validos
los acuerdos que de ella emanen.

SEGUNDO. LECTURA DEL PROYECTO DEL ORDEN DEL DIiA. La Coordinadora dio lectura al
proyecto orden del dia, Posteriormente solicitd la autorizacion por parte del Grupo para que la votacion
de esta sesion sea tomada de forma nominal, Asi mismo puso a consideracioén de los integrantes el
proyecto en mencién, cediendo el uso de la voz a quien deseara hacerlo y al no existir intervencion alguna
lo sometié a votacién nominal de los integrantes del Grupo de lo que derivé tanto la autorizacion para
que la votacion se lleve de forma nominal como el Proyecto del Orden del Dia, fueron aprobados
por unanimidad de votos.

TERCERO DECLARACION DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO
ESTATAL ELECTORAL DE CHIHUAHUA. En este punto del orden del dia la Coordinadora declaro
formalmente la instalacion del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua. Poste-
riormente cedio el uso de la voz a quien deseara hacerlo, al no existir cometario alguno, procedié con el
siguiente punto del orden del dia.

CUARTO. DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022, MODIFICACION O

APROBACION EN SU CASO. En uso de la voz la Coordinadora hizo una breve resefa de las
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actividades a desarrollar por la Unidad de Archivos 1. Elaboracién de las Fichas Técnicas de Valoracién
Documental. 2- Aprobacién e implementacién de los Instrumentos de Control Archivistico del Instituto
Estatal Electoral. 3. Elaboracién de inventarios generales por expediente y 4. Establecer un programa
de capacitacion en materia archivistica. Posteriormente cedi6 el uso de la voz a quien deseara hacerlo.
En uso de la voz la Encarga de la Direccién Juridica Mariselva Orozco |barra solicité informacién sobre
que si dentro de este afio se va actualizar la Guia Simple de Archivo. En uso de |la voz y en atencion a la
solicitud de la Encargada de la Direccion Juridica la Coordinadora comeni6 que para poder hacerlos todo
de acuerdo a la normatividad tenemos que empezar por el cuadro general de clasificacion archivistica y
luego por el catalogo y una vez ya que tengamos estos dos hacer la guia simple la cual contribuye a que
el ciudadano pueda consultar la informacion y esto se trabaja de la mano con trasparencia, para que el
ciudadano sepa exactamente quien lo tiene el archivo bajo su resguardo en qué lugar esta localizado.
Toda vez que, si se terminan estos dos instrumentos para este afio y ya tenemos los inventarios, de ahi
se hace la guia, realmente no la puse dentro de las actividades, pero si alcanzamos a hacerlo dentro de
este afio si se realizara, las actividades propuestas son las actividades minimas que nos cemprometimos
a realizar dentro del afio, sin embargo, si durante el afio se presentan otras actividades les informaremos
al final de este programa. La Coordinadora prosiguié poniendo a consideracion de los integrantes el
proyecto en mencion, y al no existir otra intervencion, sometié a votacion nominal de los integrantes del
Grupo el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del Instituto Estatal Electoral, mismo que
fue aprobado por unanimidad de votos.

QUINTO. ASUNTOS GENERALES. En este punto del orden del dia la Coordinadora solicité a los
presentes si deseaban agregan algun asunto a la agenda de asuntos generales, No existiendo asuntos
que tratar quedando sin sustancia la agenda de asuntos generales.

Agotados los temas y na habiendo mas asuntos que tratar, la Coordinadora dio por concluida la Primera
Sesion Ordinaria y dd!llnsta ion del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal Electoral de
Chihuahua 2022, siendq las diez de la mafiana con venidos minutos.
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ARTURO M Z AGUIRRE GUADALUPE DELGADO COTA

ENCARGADO SPACHO DE LA ENCARGADA DE DESPACHO DE LA
SECRETARIA EJECUTIVA DIRECCION EJECUTIVA DE
ADMINISTRA

/’T\\&S \ ‘

MARISELVA|O HECTOR E. MARTINE
ENCARGADA DED DIRECTO

|
NANCY IVONNE RUELAS NEVAREZ CARMEN LORENA TORRES OROZCO
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRASPARENCIA, LA TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES

EVELYN MENDEZ OLIVAS
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
UNIDAD DE ARCHIVOS
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1. Marco de referencia

El Instituto Estatal Electoral es un organismo publico, que goza de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, con personalidad juridica y patrimonio
propio, tiene como atribucién la organizacion, direccién y vigilancia de las elecciones y
demas procesos que requieran consulta publica en el Estado, estd compuesto de un érgano
central de mayor jerarquia denominado Consejo Estatal, asi como de los drganos distritales
y municipales; su misién es contribuir al desarrollo de |la vida democratica de la sociedad
chihuahuense, a través de la organizacién de procesos electorales y de participacion

ciudadana y la promocién de una cultura civica incluyente y con perspectiva de género.

Con el objeto de iniciar con los trabajos de gestion documental en el Instituto, en agosto del
afno 2017 se instaurd dentro de su estructura el Departamento de Gestion Documental y
Administracion de Archivos, lo que dio lugar al inicio de los trabajos para el desarrollo de
proyectos relacionados con los archivos y su organizacion en cumplimiento a la Ley de
Archivos del Estado de Chihuahua. En este sentido se realizaron diversas actividades

comao:

« La aprobacion del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de este
Instituto, en la Segunda Sesion Extraordinaria del Consejo Estatal del Instituto Estatal
Electoral de Chihuahua del 30 de enero de 2019, mediante acuerdo de clave
IEE/CE03/2019.

» La aprobacion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019, el 28 de febrero de
2019 en la Primera Sesion Ordinaria del Consejo Estatal del Instituto Estatal Electoral
de Chihuahua, mediante acuerdo de clave IEE/CE07/2019.

+ La aprobacion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2020 en la Segunda Sesion
Extraordinaria del Consejo Estatal del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua

celebrada el 05 de febrero de 2020, mediante acuerdo de clave IEE/CE06/2020.

Posteriormente, el 01 de diciembre de 2020, en la Trigésima Sexta Sesion Extraordinaria

del Consejo Estatal fue aprobado el Reglamento Interior del Instituto, mediante acuerdo de

clave |IEE/CE56/2020, dando cumplimiento al articulo transitorio Segundo del Decreto No.“‘?-'f
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LXVI/RFLEY0732/2020 VIl P.E. del Congreso del Estado de Chihuahua, en virtud del cual
se modifica la estructura organica del Instituto, incorporando a la misma el area

coordinadora de archivos, denominandose Unidad de Archivos.

Con la conformacién del area coordinadora de archivos, y con la designacién del personal
responsable del archivo de tramite, concentracién e histérico, se concluyé con la integracién

del Sistema Institucional de Archivos' de este Instituto.

Asi mismo, es importante mencionar que el 27 de febrero del 2021 fue publicada en el
Periodico Oficial del Estado la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, quedando
armonizada dicha legislacion con la Ley General de Archivos. Por lo que, la Unidad de
Archivos realizé el estudio y analisis del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos

del Instituto Estatal Electoral con la normatividad vigente para su armonizacion.

En consecuencia, el veintiocho de marzo de dos mil veintiuno en la Décima Sexta Sesion
Extraordinaria, fue aprobado por el Consejo Estatal del Instituto Estatal Electoral la emision
del nuevo Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de este Instituto, siendo
abrogado el anterior a través de la determinacion de clave |[EE/CE03/2019, mediante
acuerdo IEE/CE89/2021.

En atencion a lo antes sefialado, la Unidad de Archivos ha continuado con los trabajos para
dar cabal cumplimiento con el marco normativo aplicable en materia de archivos, a fin de
implementar buenas practicas a nivel estructural y documental en la Institucién; realizando

actividades para la administracion, organizacion, valoracion y conservacion de los archivos.

Conforme a lo anterior, y los avances obtenidos con las actividades desarrolladas en el
marco del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, se muestran en el siguiente}] Bk
A va

cuadro los resultados encontrados por nivel:

T En adelante SIA.

\

o

(\)
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Nivel

Estado de las actividades

Estructural

Sistema Institucional de Archivos:implementado.

Infraestructura: la dependencia cuenta con inmueble y
suministros necesarios; por lo que, fue elaborada una ficha
de dictamen técnico para llevar a cabo la adecuacion del
espacio e Iinmueble designado como archivo de
concentracion e historico, con la finalidad de contar con

condiciones optimas para el resguardo de los archivos.

Recursos Humanos: Las areas operativas que conforman el
SIA de este érgano electoral, se encuentran en constante
capacitacién, a fin de adquirir los conocimientos vy
herramientas que les permitan desarrollar de manera optima
sus actividades.

Documental

Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental: pendiente de revision y aprobacion

por el Grupo Interdisciplinario.
Guia simple de archivos: desactualizada.

Clasificacion archivistica de expedientes: no se cuenta con
dicha clasificacion, toda vez que se encuentran pendientes de

aprobacion los instrumentos de control archivistico.

Archivo de concentracion: se inicid la actividad de

inventariado.

Valoracion documental: se dio comienzo a los trabajos de
valoracion documental, y se encuentra préxima a iniciar la
actividad de elaboraciéon de las Fichas de Valoracion

Documental y su revision con el Grupo Interdisciplinario.

Destino final de los documentos: no se ha realizado la baja
documental, en cumplimiento a lo dispuesto en el transitorio

segundo de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

Normativo

El veintiocho de marzo de dos mil veintiuno en la Décima
Sexta Sesion Extraordinaria, fue aprobado por el Consejo
Estatal del Instituto Estatal Electoral la emisién del nuevo
Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de este
Instituto, y fue abrogado el previo a través de Ia
determinacion de clave |EE/CED03/2019, Ilo anterior |
mediante acuerdo IEE/CEBS5/2021. b

X
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2. Marco Normativo

En materia de Archivos, existe un amplio marco legal en donde se establecen las
condiciones, caracteristicas, funciones, inclusive las obligaciones de las instituciones para
llevar a cabo tanto la organizacion, conservaciéon, administracion, asi como la preservacion
de los archivos en posesién de cualquier autoridad, entidad, organismo de los poderes del
Estado, 6rganos autdbnomos, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos, asimismo de
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba, ejerza recursos publicos o realice

actos de autoridad de |a federacion. Algunos ejemplos de estos son:

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion® el 5 de febrero de 1917, ultima reforma publicada en el DOF el 28
de mayo de 2021.

= Ley General de Archivos, publicada en el DOF el 15 de junio de 2018.

= Ley Electoral del Estado de Chihuahua, publicada en el Periédico Oficial del Estado®
No. 67 del 22 de agosto de 2015, ultima reforma publicada en el POE el 23 de
septiembre de 2021.

= Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, publicada en el POE No. 17 del 27
de febrero de 2021.

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chihuahua,
publicada en el POE No. 69 el 29 de agosto de 2015, ultima reforma publicada en
el POE el 14 de agosto de 2020.

i\
» Ley para la Proteccion del Patrimonio Cultural del Estado de Chihuahua, publicaday
en el POE No. 36 del 05 de mayo de 2018. :

2 En adelante DOF.
3 En adelante POE.
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= Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 04 de mayo de 2016.

3. Justificacion

La Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua establece en su articulo 26 que los sujetos
obligados que cuenten con un SIA deberian elaborar un Programa Anual de Desarrollo
Archivistico,* con la obligacion de publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta
dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente. Asi mismo, sefiala que se deberan definir
las prioridades institucionales, integrando recursos econémicos, tecnologicos y operativos
disponibles.

Lo anterior, con la finalidad de desarrollar un modelo de gestion documental inserto en el
SIA. De conformidad con el Articulo 23 de la normatividad en comento, se tiene la necesidad
de implementar estrategias que aseguren la aplicacion y homologacion de los procesos
técnico-archivisticos, desde la recepcion del documento o bien la produccion de un
documento en un archivo de tramite, pasando por su conservacion precautoria en un
archivo de concentracion, hasta su conservacion permanente en un archivo histérico, con

lo cual se contribuye el ejercicio del derecho de acceso a la informacién.

Es asi que el PADA se convierte en la herramienta para dar solucién a la problematica
planteada: reforzar la sistematizacién de los archivos del Instituto Estatal Electoral a través
de la determinacién de acciones concretas, con estrategias, subprocesos o actividades que
de forma integral permitan la consecucion de los objetivos de este programa y las

finalidades especificas de cada una de las acciones.

Por lo que, es necesario continuar con los trabajos para la completa implementacion del
SIA de este Instituto, resultando indispensable aplicar diversas lineas de accion que se
realicen de manera coordinada y secuencial, de tal forma que se corrijan las malas
practicas, se sigan atendiendo los rezagos detectados, se brinden conocimientos y
herramientas archivisticas actualizadas y se refuercen aquellos procesos que se efectuan

correctamente de conformidad con la normatividad vigente.

4 En adelante PADA.
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Es decir, a través de la implementacion del presente programa se pretende atender la

problematica existente, a fin mejorar y perfeccionar la gestion documental de la Institucion.

Este instrumento representa una herramienta de planeacion de corto plazo que contempla
un conjunto de procesos, actividades, y la asignacion de recursos, orientados a mejorar y
fortalecer las capacidades de organizacion del SIA del Instituto, asi como el establecimiento
de estrategias, que permitan mejorar los procesos y procedimientos de la administracion,
organizacién y conservacion documental de los archivos de tramite, concentracion e

historico.

4. Objetivos

General:

Sistematizar los procesos archivisticos, vigilando que los documentos cumplan con su ciclo
vital, a través de la debida clasificacion, cefiidos a los instrumentos de control archivistico,
por medio de un modelo de gestion documental en apego a la normatividad y estandares

en la materia, para contar con informacion util, oportuna y expedita.

Especifico (‘

1. Elaboracién de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental. ’§

2. Aprobaciéon e implementacion de los Instrumentos de Control Archivistico del ‘
Instituto Estatal Electoral.

3. Obtener y mantener los archivos de tramite y concentracion debidamente
organizados y sistematizados, para respaldar la transparencia, acceso a la |
informacion y la rendicion de cuentas, garantizando con ello la conformacion del
archivo y el ciclo vital de los documentos.

4. Capacitar a los funcionarios publicos del Instituto en los procesos archivisticos.

5. Planeacion

Para el alcance de los objetivos planteadeos, es primordial llevar a cabo las siguientes‘i\'_
actividades: Ay
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Nivel Objetivo Meta Actividad Indicador de la actividad
Objetivo 1. Aprobacion de las Actividad 1. : g
Flehas TaoAcas 08 Indicador de la actividad 1,
. Elaboracion de las | Valoracion Elaboracion de las . . N
Normativo Fichas Técnicas de | Documental, por Fichas Técnicas de Numeto:de F!c[las Tanhicas
s i propuestas / Nimero de
Valoracién parte del Grupo Valoracion Fichas Tarricas:abrobadas
Documental. Interdisciplinario. Documental. P !
Objetivo 2. Actividad 2.
Aprobacién e _Contar con Aprobacién e Indicador de la actividad 2.
; implementacion de |nstrumento_s _de‘ implementacion de : ;
Normativo | control archivistico Numero de instrumentos
os Instrumentos de los Instrumentos de ;
AT aprobados y e propuestos/ nimero de
Control Archivistico Ublicadas Control Archivistico G O MR e R R
del Instituto Estatal |P ' del Instituto Estatal P '
Electoral. Electoral.
Objetivo 3.
Obtener y
mantener los
archivos de tramite
y concentracion
debidamente
organizados y Conta_r Comids Actividad 3. Indicador de la actividad 4.
: : espacios y
sistematizados, ; iR
Idar la equipamisin Elaboracion de Numero de expedientes en
Estructural | P2ra respaia necesario para el : : ; P %
transparencia, archivede inventarios archivo de concentracion /
accesoala i generales por nimero de expedites
; 1 concentracion e . . ;
informacién y la Fr o expediente. inventariados.
U histérico
rendicion de
cuentas,
garantizando con
ellola
conformacion del
archivo y el ciclo
vital de los
documentos.
Objetivo 4. Brindar a los
responsables en Actividad 4. Indicador de la actividad 5.
Capacitar a los cada uno de los
Estiickital funcionarios segmentos del SIA | Establecer un Numero de cursos tomados
publicos del los conocimientos y | programa de por los integrantes del SIA /
Instituto en los habilidades en capacitacion en numero de cursos
procesos procesos materia archivistica | programados
archivisticos archivisticos
5.1 Alcance

El presente Programa debera aplicarse en todas las unidades administrativas considerand

las necesidades de cada una de ellas, de tal manera que se consolide el SIA del Instituto

logrando una adecuada gestion y organizacién de los archivos.

0,
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5.2 Entregables

o Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

o Catalogo de Disposicion Documental.

o Programa de capacitacion en materia de gestiéon documental.

o Reporte y evidencia fotografica del trabajo realizado para la elaboracién de los

inventarios generales por expediente.

5.3 Recursos

Como en todo plan y programa, la asignacion de recursos garantiza el logro de los objetivos,
por tanto, se hace necesaria la entrega de una adecuada cantidad de insumos, recurso

humano, equipos y suministros.

5.3.1 Recursos

Para cumplir con las actividades formuladas lineas arriba se cuenta con 18 servidores

publicos. La distribucion propuesta es la siguiente:

Actividad Personal asignado Horarios r\
1. Elaboracion de las Fichas C
Técnicas de Valoracion 16 servidores publicos 9:00 a 15:00 hrs. .
Documental. - ij
2. Aprobacion e implementacion de (“‘

los Instrumentos de Control
Archivistico del Instituto Estatal
Electoral.

4 servidores publicos 9:00 a 15:00 hrs.

3. Elaboraciéon de inventarios

. 16 servidores publicos 9:00 a 15:00 hrs.
generales por expediente.

4. Establecer un programa de
capacitacién en materia 3 servidores publicos 9:00 a 15:00 hrs.
archivistica.
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5.3.2 Recursos materiales

En lo relativo a los recursos materiales, el Instituto cuenta con la mayoria de ellos, los

cuales se enlistan a continuacion:
» Equipos de computo de escritorio,
» 2 equipos de computo portatiles (lap top).

* Material de papeleria.

5.4 Cronograma de actividades

o z o
m ;I = = [ 2 % o 2 o
soo ] o M > 2| E c |2 = | 8 pas o
Actividades 2335‘23:5"'55-53
clg|e|[T|°|°|®|c|&|a|g|®
3 3 |
1. Elaboracién de las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental,
2 Aprobacion e implementacion de los Instrumentos de
Control Archivistico del Instituto Estatal Electoral.
3. Elaboracian de inventarios generales por expediente.
4, Establecer un programa de capacitacion en materia
archivistica.
_ |
5.5 Costos {

El Instituto Estatal Electoral trabaja apegado al presupuesto de egresos aprobado por el (

Consejo Estatal del Instituto, por lo que los costos de los recursos humanos y materiales

estan considerados en el presupuesto de este organismo publico local.

6. Administracion del PADA

6.1 Comunicacion

Las comunicaciones entre la Unidad de Archivos y los Responsables de Archivo de Tramite
se haran a través de mensajes enviados mediante cuentas de correos electrénicos

institucionales y reuniones de trabajo presenciales o en linea, haciendo uso de la aplicacién

Microsoft Teams.

N\
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6.2 Reporte de Avances

En cada una de las actividades se elabora un expediente, el cual contendra evidencia
documental y de ser posible fotografica de los avances obtenidos, asi mismo se verificar
mensualmente que los responsables de Archivo de Tramite lleven a cabo el llenado del
formato de seguimiento proporcionados, con la finalidad de garantizar una adecuada

gestion documental.

6.3 Control de Cambios

Al término de cada mes se analizara si es necesario hacer algin cambio en el presente
Programa, a fin de ajustar el cronograma o cualquiera de los recursos necesarios para estar

en posibilidad de alcanzar los objetivos.

6.3.1 Administracién de riesgos

Existen riesgos que, en caso de materializarse, podrian evitar que se alcancen los objetivos

planteados en este Programa, por ello es necesario identificarlos y administrarlos

adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que ocurran. (Ver anexo 1) \1\:'1
s\

Wl
v

\
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ANEXO 1

PLANIFICAR LA GESTION DE RIESGOS

e [IDENTIFICAR RIESGOS

T

dentificacion del posible riesgo.

1. Elaboracion de las Fichas Técnicas de

Valoracion Documental.

Que con motivo de la pandemia del COVID-19,
no sea posible trabajar con el personal que
labora en el Instituto, para recabar la informacion

necesaria para la elaboracion de las Fichas.

Tiempo insuficiente de los Responsables de
Archivo de Tramite, para el desarrollar las
actividades archivisticas, por la carga de trabajo
adicional asignada en las Direcciones 0

Unidades Técnicas.

2. Aprobacion e implementacion de los
Instrumentos de Control Archivistice del Instituto
Estatal Electoral.

Que, debido a causas de fuerza mayor, no sea
posible llevar a cabo [as sesiones programadas
del Grupo Interdisciplinario, para la aprobacion

de los instrumentos.

Falta de consenso de los Integrantes del Grupo
Interdisciplinaric con derecho en la votacién

para la aprobacion de los instrumentos.

3. Elaboracién de inventarios generales por
expediente.

Que con motivo de la pandemia del COVID-19,
no sea posible trabajar de manera presencial

con la elaboracion del inventario.

4. Establecer un programa de capacitacion en

materia archivistica.

Por la necesidad de medificacidn o reasignacion
de partidas presupuestales del presupuesto

aprobado para el Instituto.
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e ANALISIS CUANTITATIVO DE LOS RIESGOS

Categoria Probabilidad | Impacto | Nivel de riesgo
1. Elaberacién de las Fichas Técnicas de Valoracion
3 4 Alto (12)
Documental.
2. Aprobacion e implementacion de los Instrumentos )
2 4 Medio (8)
de Control Archivistico del Instituto Estatal Electoral.
3. Elaboracion de inventarios generales por _
. 3 3 Medio (9)
expediente.
4. Establecer un programa de capacitacién en )
, 3 2 Bajo (4)
materia archivistica.

e SEMAFORO DE RIESGOS

IMPACTO
Probabilidad 1.- Insignificante 2.- Pequeiio 3.- Moderado 5,- Catastrofico

o = S T TR

5.- Casi seguro que o

sucede Medio ()

4.- Muy probable - Medio (4) Medio (6) 12):

3.- Es posible Bajo(3) Medio (5)

2.- Es raro que et S }
| suceda Bajo (2) Ba

1.- Seria

excepcional | i
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e CONTROL DE RIESGOS

Proyecto

Identificacién del Riesgo

‘Mitigacién del riesgo

1. Elaboracion de las Fichas
Técnicas de Valoracion

Documental.

Que con motivo de la pandemia
del COVID-18, no sea posible
trabajar con el personal que
labora en el Instituto, para

recabar la informacion necesaria

para la elaboracién de las Fichas.

Tiempo insuficiente de los
Responsables de Archivo de
Tramite, para el desarrollar las
actividades archivisticas, por la
carga de trabajo adicional
asignada en las Direcciones o

Unidades Técnicas.

Establecer un proyecto para el
levantamiento de informacion,
siguiendo los protocolos de
seguridad e higiene establecidos,
y con la aplicacion de

herramientas tecnolégicas.

2. Aprobacion e implementaciéon
de los Instrumentos de Control
Archivistico del Instituto Estatal
Electoral.

Que, debido a causas de fuerza
mayor, no sea posible llevar a
cabo las sesiones programadas
del Grupo Interdisciplinario, para
la aprobacién de los

instrumentos.

Falta de consenso de los
Integrantes del Grupo
Interdisciplinario con derecho en
la votacién para la aprobacion de

los instrumentos.

Comunicacion constante con los
Integrantes del Grupo
Interdisciplinario, a fin de verificar
la disponibilidad de tiempo para la
programacion de las sesiones.

Llevar a cabo reuniones de
trabajo con los integrantes del
Grupo interdisciplinario, previo a
la sesion donde se propondra la

aprobacion de los instrumentos.
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3. Elaboracién de inventarios
generales por expediente.

Que con motivo de la pandemia
del COVID-19, no sea posible
trabajar de manera presencial con
la elaboracion del inventario.

Establecer un proyecto para el
levantamiento de informacion,
siguiendo los protocolos de
seguridad e higiene establecidos,
y con la aplicacién de

herramientas tecnolégicas.

4. Establecer un programa de
capacitacién en materia

archivistica,

Por la necesidad de modificacién
0 reasignacion de partidas
presupuestales del presupuesto

aprobado para el Instituto.

Gestionar el recurso para
capacitaciones constantes en
materia de organizacion
archivistica y conservacion
preventiva de la documentacion.
Asi como, buscar |a colabaracién
interinstitucional para llevar a
cabo capacitaciones de forma

ratuita.
g N\
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